Zakladni Skola Ostrava-Vyskovice, Srbska 2, pfispévkova organizace

Vnitini fad Skolni druziny

C.j.: Srb/0893/2023/Rk Uginnost od: 1. 9. 2023
Spisovy znak: 1. 1. 1 Skartaéni znak: A/10
Rusi se Rad 8kolni druziny vydany dne 1. 9. 2019.

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) v platném znéni vydava feditel Skoly - statutarni organ Skoly — pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitini fad,
ktery je souasti organizaéniho Fadu $koly. Urduje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice.

Skolni druZina je zfizovana podle zakona 561/2004 Sb., § 118 a ve své &innosti se fidi zejména vyhlaskou &.74/2005 Sb., 0 zajmovém
vzdélavani v platném znéni.

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupedt mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. évkolni druzina neni
pokragovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni
zajmoveé ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢asteéné také dohledu nad zaky.

Zajmové vzdélavani zabezpeduji Skolni druzina. Skolni druZina je uréena predevaim zakim prvniho stupné zakladni $koly je uréen
predevsim zakdm druhého stupné zakladni Skoly a oba Utvary slouzi k vychové, vzdélavani a zajmoveé ginnosti zakl Skoly v dobé mimo
vyucovani.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zak(, studentu a jejich zakonnych zastupci ve Skole nebo Skolském
zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(i s pedagogickymi pracovniky

1.1 Povinnosti zakl Skolni druziny

a) fadné dochazet do $kolského zafizeni — $kolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,

C) plnit pokyny pedagogickych pracovniku $koly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy a $kolnim nebo
vnitfnim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo
bezpecnost Zaka a studenta, a zmény v téchto Udajich.

1.2. Zak se ve $kolni druzing chova sludné k dospé&lym i jinym Zakim $koly, dba pokynii pedagogickych a provoznich
pracovnikt. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3 Z4k chodi do zajmového vzd&lavani pravidelné a véas, Ggastni se vech organizovanych ginnosti. Dochazka do $kolni druZiny
je pro pfihlaené zaky povinna. Odhlasit se z dochazky do Skolni druZiny je mozné na zé&kladé vypinéni pisemné Zadosti
formulare. UCast zakl piihlaSenych k zajmovému vzdélavani do Skolni druZiny je vedena v zaznamu o praci Skolni druziny.

1.4 74k chodi vhodné a ¢isté upraven a obleten s ohledem na planované &innosti

1.5 Zak udrzuje prostory kolni druziny v &istoté a po fadku, chrani svij i cizi majetek pred poskozenim

1.6 Pred ukonCenim ¢innosti zajmového vzdélavani Zaci z bezpe¢nostnich divodi neopoustéji Skolni budovu bez védomi
vychovatelky.

1.7 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakiim jsou zakazany vechny ¢innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. koufeni,
piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.8 Odchod Zaka pred stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné Zadosti o uvolnéni zaka, podepsané zakonnym
zastupcem. Tyto z&dosti jsou uchovavany v SD po dobu aktuélniho Skolniho roku. Zéka neni mozno uvolnit z SD telefonicky.



1.9 Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu,
shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti v druZiné. Kazdy uraz nebo vznik 8kody, ke kterému do$lo v souvislosti s
Cinnosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovou ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo
jinych osob. Cenné prfedméty, véetné Sperku a mobilnich telefond neodklada, pfipadné pozadat vychovatelku, aby cennosti po
stanovenou dobu pfebrala do Uschovy a zgjistila tak jejich bezpeénost.

1.11 Zviasté hrubé slovni, imysine fyzické utoky zéka vuci vychovatelkdm se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem. Zak zavazné porusi vnitfni fad, jestlize se dopusti kradeZe nebo se na kradeZi
jakkoli podili napfiklad jeji pfipravou, kryje pachatele kradeze a rovnéz nesdéli zaméstnanci Skolni druziny, ze o kradeZi védél.

1.12 Zaméstnanci $kolni druziny a ostatni zaméstnanci maji k sobé vzajemny respekt a udrzuji pfiznivé klima na pracovisti.

Prihlasovani a odhlasovani k pravidelné dochazce do Skolni druziny

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani zpusob evidence ucastniku takto:

2.1 Ve $kolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje pfihlaSovani a odhlaSovani zaku,
provadi kontrolu vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani namétu a stiznosti.

2.2 Piihlagovani, odhlagovani a docasné odhlagovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodicl Zaka na
formulafich Skolni druziny. OdhlaSeni zaka musi byt ucinéno nejpozdéiji k poslednimu dni v mésici, ve kterém zak dochazku
ukoncuije.

2.3 O zarazeni zak( do Skolni druziny rozhoduje Feditel Skoly.

2.4 Viy$e Uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Uplata je splatna predem, tzn., Ze $kolné se hradi na mésic dopfedu,
nejpozdéji posledni pracovni den pfedchoziho mésice. Na zacatku Skolniho roku, pfipadné pfi zahajeni pravidelné dochazky
Zaka do Skolni druziny v prbéhu Skolniho roku ¢i uprostfed mésice, je Uplata splatna nejpozdéji do 5. pracovniho dne od zahajeni
pravidelné dochazky. Skola pfijim4 platby v hotovosti.

2.6 VySi uplaty mGze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) uCastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na pfispévek na Uhradu potieb ditéte podle zékona o statni socialni
podpofe. Potvrzeni z Gfadu je nutno doloZit k patnactému dni v mésici, ve kterém narok na osvobozeni od Uplaty $kolného
vznika, a dale nejpozdéji do tfi kalendarnich dnli od data, kdy bylo potvrzeni Zadateli vystaveno.

b) uCastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci
v hmotné nouzi. Potvrzeni je nutno dolozit k patnactému dni v mésici, ve kterém nérok na osvobozeni od Uplaty $kolného
vznika, a dale nejpozdéji do tfi kalendarnich dnli od data, kdy bylo potvrzeni Zadateli vystaveno.

c) U¢astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zékona o socialnich sluzbach. Potvrzeni
je nutno dolozit k patnactému dni v mésici, ve kterém nérok na osvobozeni od uplaty Skolného vznika, a déle nejpozdéji
do tfi kalendafnich dnd od data, kdy bylo potvrzeni Zadateli vystaveno.

d) dité nebo zak, nebude pobyvat ani jeden v daném zafizeni z divodu nemoci, rekonvalescence (nutno doloZit I€kafskou
zpravou) nebo z vaznych rodinnych divodd.

Zéadost o osvobozeni od Uplaty za zajmové vzdélavani je nutno doloZit k patnactému dni v mésici, ve kterém narok na
osvobozeni od uplaty Skolného vznika (Zadost mozno vyzvednout v kancelafi Skolni druziny).

2.7 Dle vyhlasky €. 14/2005 Sb. se ve Skolni druziné vychazi z pravidel:
a) Pokud je urcittmu Ucastnikovi nafizena karanténa a $kola neni uzaviena, jedna se o jeho omluvenou nepfitomnost ve
Skole a uplata se hradi.
b) Pokud na zakladé rozhodnuti KHS nebo MZ dojde k uzavieni Skoly, plati u $kol a Skolskych zafizeni vefejnych
zfizovatelu, Ze ve Skolni druziné stanovi feditel Skoly uplatu pomérné poniZzenou podle délky omezeni nebo pferuseni
provozu, je-li délka omezeni nebo preruseni provozu vice ne z 5 dnil provozu.



2.8 Pokud za zaka neni zaplacen poplatek po cely kalendarni mésic, ve kterém dité Skolni druzinu navstévuje a zakonny zastupce
je o tomto faktu prokazatelné vyrozumén, vedouci vychovatelka $kolni druziny uvédomi vedeni $koly. Reditel $koly mize
rozhodnout o pfipadném vylou€eni Zaka ze Skolni druziny.

2.9 Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do Skolni druziny sdéli druziné rozsah dochazky
zaka a zplisob odchodu 7aka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Pokud méa zak odejitze S D v jiny
Cas &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné  formou
Zadosti 0 uvolnéni ditéte ze 8kolni druZiny, kterou zakonni zastupci obdrzi u vychovatelek, popf. jsou k dispozici na webovych
strankach Skoly.

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

3.1 Provozni doba ranni $kolni druziny je od 6.00 do 7.40, pfichody Zaku jsou zaznamenavany v ranni dochazkové knize.
Provozni doba odpoledni $kolni druZiny je od 11.30 do 17.30 hodin, evidence dochazky Zaku je vedena v tfidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

3.2 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici nebo jinymi povéfenymi osobami vychovatelka nejdfive informuje telefonicky
zakonné zastupce zaka, pokud je tento postup bezvysledny, pak:

a) informuje telefonicky feditelstvi 8koly,

b) pedagogicky pracovnik kontaktuje za ucelem zajisténi pfiméfené péce o dité zastupce obecniho Ufadu jako organ socialné-
pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se kolské zafizeni (druzina) nachazi, poptipadé polici Ceské republiky. O kontaktovani
pofidi pedagogicky pracovnik zaznam,

3.3 Oddéleni se naplfiuji nejvySe do podtu 30 zaku. Reditel $koly stanovuje nejvy$si pocet zak(i na 1 pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykonavané €innosti zaku, zejména s ohledem na jejich bezpe¢nost takto:

a) pfi b&zné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, maximalné 30 zaku

b) pfi vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem, maximalné 25 zakul

c) pfi organizané Ci dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci vychovatelka s feditelem Skoly
pfedem organizacni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

3.4 Rozsah denniho provozu projednéva feditel se zfizovatelem. Rozvrh €innosti schvaluje feditel Skoly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny. SD mlze v ramci své bézné Cinnosti, v pribé&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky. Harmonogram ¢&innosti déle upravuje Provozni fad Skolni druZiny.

3.5 Do SD pfichazeji Zaci po ukonéeni vyudovani (po 4. vyucovaci hodiné - 11.40 hod.) pod vedenim vychovatelky. Pokud
ostatnim zakdm konéi vyu€ovani pozdéji, pfeda je vychovatelce do SD ucitelka, ktera zaky vyu€ovala posledni hodinu.

3.6 Pfi postupnych odchodech Zaku z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v
takto spojenych oddélenich je max. 30 Ucastnik(. Stejné tak se postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava
jinou €innost — zajmovou, relaxacni apod.

3.7 Rodige a dalsi navatévnici do uéeben a heren SD nevstupuii.

3.8 Po projednéni se zfizovatelem se €innost v dobé v Sech prazdnin pferusuje.



4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy a
pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1 Vichni zaci se chovaji pfi pobytu ve $kolni druzing i mimo SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych
osob. Kazdy Uraz, poranéni & nehodu, k niz dojde b&hem pobytu zaki v budové SD, nebo mimo budovu pfi akci
poradané SD Zaci hlasi ihned vychovatelce. Vychovatelky $kolni druZiny provedou prokazatelné poudeni zaki na
zacCatku Skolniho roku. O pouceni zaku provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy. Ttidni vyucujici provedou
rovnéz prokazatelnym zplsobem seznameni zakonnych zastupcl zaku s vnitfnim Fadem $kolni druziny. Na
ginnost 8kolni druziny se vztahuje Skolni fad Z§ Srbska.

4.2 Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ, taktéZ ochrana zak pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepfatelstvi nebo nésili jako ve Skolnim Fadu.

4.3 Pokud SD pro svoji &innost vyuziva odborné uéebny (napf. t&locviénu), idi se pFislusnymi fady pro tyto ucebny.
4.4 Pitny rezim je zaijistén - vlastni napoje, napoje ze SJ.

4.5 74k bez védomi vychovatelky nesmi opustit SD. Za Zaka, ktery byl ve kole a do SD se nedostavil, vychovatelka
nezodpovida.

5. Podminky zachazeni s majetkem ze strany zaku

5.1 Z4ci jsou povinni fadné pecovat o svéfeny a proptijéeny majetek Skolni druziny, ochrafiovat jej pred ztratou  a
poskozenim.

5.2 U kazdého svévolného poskozeni nebo znideni majetku SD, majetku zaku, ugiteld &i jinych osob Zakem je
vyZadovana Uhrada od rodi€l Zaka, ktery poSkozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu $kody s rodiéi je vznik Skody hlasen Policii CR, pFipadné organim socialni péce.

5.3 Z4ci Skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
5.4 Z4ci dbaji na dostateéné zajisténi véci — uzamykani Saten, tfid. Ztraty véci hlasi zaci neprodiené své vychovatelce.
5.5 Pfi nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi posSkozeného. Véc se preda organim

¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo Zak bude poucen, Ze ma tuto
moznost.

6. Vylouceni zaka ze Skolni druziny

6.1 Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druziny, mdZze byt rozhodnutim feditele ze zajmového vzdélavani
vylougen. Reditel mize rozhodnout o vylougeni Zaka ze $kolni druZiny, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje Skolni druZinu nebo z jinych zvlasté zavaznych davodu.



7. Dokumentace

7.1V Skolni druZiné se vede tato dokumentace:
a) zapisni listky zakl (evidence pfijatych zaku); jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcu Ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu uéastnika ze Skolni druziny,
b) tFidni knihy jednotlivych oddéleni SD,
¢) dochazkova kniha ranni druziny,
d) SVP $kolni druziny,
e) celoroéni plan prace SD na aktualni $kolni rok
f) mésicni plany akci,
g) roéni hodnoceni prace 8kolni druZiny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly,
h) vnitfni fad SD
i) pozarni evakuacni plan
j) traumatologicky plan
k) Uplata za z&jmové vzdélavani
1) kritéria pfijeti zakl

8. Zavérec¢na ustanoveni

8.1 Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim organem S$koly povéfen zaméstnanec: vedouci
vychovatelka Skolni druziny Miroslava Lacka.

8.2 Rusi se pfedchozi znéni tohoto fadu.

8.3 Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu Feditelem Skoly.

Mgr. Robert Kecskés
reditel Skoly



